                                                                           党政机关办公用房基本情况表

单   位： （盖    章）                                                                                                                                         填表时间：        年    月      日

	                                                                                    建筑物基本情况


	     办公楼门牌地址


	     建筑物名称
	   建筑面积

  （平方米）
	 使用面积

（平方米）
	                     各类办公用房使用面积（平方米）
	  地上层数、建筑面积

      （平方米）
	   地下层数、建筑面积

       （平方米）

	
	
	
	
	办公室用房
	 公共服务用房
	  设备用房
	  附属用房
	 特殊业务用房
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                    内部使用安排情况

	 序号
	  使用部门或单位


	     单位性质
	 编制数（人）
	  建筑面积

 （平方米）
	 使用面积

（平方米）
	按标准核定的建筑面积

  （平方米）
	按标准核定的使用面积

  （平方米）
	超规定标准建筑面积

 （平方米）
	超规定标准使用面积

  （平方米）
	  出租或出借建筑面积

     （平方米）
	          备注

	  1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                       联系电话：                                                                                            注： 本表由各部门自行负责填报。 

 填表说明：本表所指党政机关,包括党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关。各级党政机关派出所机构、直属事业单位及工会、共青团、妇联等人民团体。     

 1. 本表仅填报党政机关驻在办公楼，每幢办公楼单独写一张表格。
 2. 建筑物名称：填写“机关名称﹢大楼”，如：“某大楼”。

 3. 各类办公用房的划分依据参见《原国家计委关于印发党政机关办公用房建设标准的通知》 （计投资﹝1999﹞2250号） 第十一条的有关规定。我市按照副省级城市划分，规定办公室用房使用面积分别为；副部级42㎡、正厅级24㎡、副厅级（正局）18㎡、副局及处级12㎡、一般干部6㎡。

 4. 使用部门或单位：党政机关下属一级机构或独立法人单位的规范名称。

 5. 单位性质：根据实际情况填写行政机关、事业单位、企业单位、社会团体或其他。

 6. 编制人数：按照编制管理部门核定的编制数填写。

 7.“按核定的建筑面积”的计算公式：编制数*二级办公用房人均建筑面积指示标准，二级办公用房人均建筑面积指示参见《原国家计委关于印发党政机关办公用房建设标准的通知》 （计投资﹝1999﹞2250号） 第十二条的有关规定。

